UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

BAN QUAN LY KHU KINH TE Péoc lap - Tu do - Hanh phiic
VAN PHONG
S6: 02 /QP-KKT Khanh Hoa, ngay 10 thang 01 nam 2023
QUYET PINH

Ve viéc ban hanh Quy che chi tiéu ndi bo

~ TRUONG BAN
BAN QUAN LY KHU KINH TE VAN PHONG

Can cir Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cia Chinh phii quy
dinh ché do tw chu, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan ly hanh
chinh déi véi cac co quan nha nuoc;

Can cir Nghi dinh sé 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 ciia Chinh phii sita
d6i, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ciia
Chinh phu,

Can cir Théng tw lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 ciia Lién
B¢ Tai chinh va B Noi vu quy dinh ché dp tr chi, tw chiu trach nhiém vé sir dung
kinh phi quan 1y hanh chinh déi véi cac co quan nha miede;

Can cir Quyét dinh s6 02/QD-UBND ngay 04/01/2023 ciia Uy ban nhdn dén
tinh Khdanh Hoa vé viéc ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han ciia Ban
qudn 1y Khu kinh té Vin Phong tinh Khanh Hoa;

Can cir Nghi quyét Hoi nghi cong chitc, vién chire va nguoi lao déng nam 2022;

Theo dé nghi ciia Chanh Van phong va Truéng phong Ké hoach Téng hop.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bo tai Ban
quan ly Khu kinh t€ Van Phong.

Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyet
dinh s6 174/QD-KKT ngay 31/12/2019 cta Ban quan ly Khu kinh té Van Phong vé
viéc ban hanh Quy ché chi tiéu nodi bo va Quyét dinh s6 07/QD-KKT ngay 07/01/2021,
Quyét dinh s6 169/QD-KKT ngay 23/12/2020 vé viéc stra ddi bo sung Quyét dinh b
174/Qb-KKT ngay 31/12/2019.

Diéu 3. Chanh Van phong, Truong phong Ké hoach T?)ng,hqp, Truong cac
phong va toan thé cong churc, lao dong hop dong thudc Ban quan ly Khu kinh t€ Van
Phong chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Lanh dao Ban;

- BCH Cong doan;

- Kho bac Nha nudc tinh;

- S& Tai chinh;

- Luu: VT, KHTH, PTTV, 05.
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UBND TINH KHANH HOA ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUAN LY KHU KINH TE Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
VAN PHONG

QUY CHE CHI TIEU NOI BQ
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so: /OD-KKT ngay / /2023
cua Truong Ban quan ly Khu kinh té Van Phong)

N Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

Thuc hién ché do tu chi, tu chiu trach nhiém vé st dung khoan bién ché va
kinh phi quan 1y hanh chinh nham thyc hién cic muc tiéu, yéu cau d6i voi co ché
quan ly bién ché va kinh phi ctia Ban quan 1y Khu kinh té Van Phong (goi tat 13 Ban
quan 1y) dugc cap kinh phi hoat dong:

1. Tao quyén cha dong trong quan 1y va chi tiéu tai chinh cho thi trudng co
quan.

2. Tao quyén cha dong cho coéng chuc va lao dong hop dong trong co quan
hoan thanh t6t moi nhi¢m vu duoc giao.

3. Thuc day viéc sap xép, t6 chirc bd may tinh gon dé ning cao chit luong, hiéu
qua cong vi¢c cua co quan.

4. Str dung tai san cong dung muyc dich va c6 hiéu qua.

5. Thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong viéc sir dung kinh phi, nang cao
hiéu xuat lao dong, hi¢u qua st dung kinh phi quan ly hanh chinh.

Diéu 2. Nguyén tic xay dung quy ché

1. Thuc hién ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé su dung }(hoén bién ché va
kinh phi quan 1y hanh chinh don vi bao dam tuén thu cac nguyén tac sau:

- Khéng duge vuot qua ché @6 chi hién hanh do co quan c6 thim quyén quy
dinh.

- Pam bao quyén loi hop phéap cho coéng chic va lao dong hop dong.

- Moi chi tiéu phai dam bao day da hoa don, ching tir hop phéap va hop 1é.

2. Quy ché nay quy dinh vé ché do, tiéu chuan dinh muc chi tiéu va bién phap
thue hién 4p dung thong nhat trong co quan, dam bao cho Ban quan Iy hoan thanh t6t
nhiém vu dugc giao, ddm bao hoat dong thuong xuyén phu hgp véi cac dac thu ctua

Ban quan ly, su dung kinh phi ¢6 hiéu qua, tang cuong cong tac quan ly va tang thu
nhap cho cong chirc va lao déng hop dong.

3. Quy ché nay duoc xay dung va t6 chirc thuc hién dan chi, cong bing, cong
khai va thong nhat trong toan co quan voi sy ph01 hop lanh dao, chi dao, quan 1y diéu
hanh ciia Pang, chinh quyén va Cong doan, nham phat huy tinh than 1am chu tap thé
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clia can bo dang vién, cong chirc va lao dong hop dong, doan vién cong doan thuc
hién tot viéc khoan bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh dugc giao.

4. Doi twong thuc hién quy ché va thy hudng kinh phi tiét kiém chi yeu 1a cong
chtrc va lao dong hop dong trong chi ti€u bién ché dang cong tac tai Ban quan ly.

Piéu 3. Ciin cir dé xay dung quy ché

1. Ché @6, tiéu chuén, dinh murc chi tai chinh hién hanh cta co quan nha nuéc
c6 tham quyén quy dinh.

2. Can ctr tinh hinh thyc hién qua cdc nam vé chi tiéu va st dung tai san tai co
quan.

3. Can ctr vao chuong trinh, ké hoach cac nhi€ém vu duoc giao.
4. Can cu vao chi tiéu bién ché dugc giao.

5. Cén cit vao dy toan chi ngn sach dugc giao dé thuc hién ché d tur chi (kinh
phi NSNN cap dé thuc hién ty chu va ngudn thu phi, 1€ phi dugc dé lai theo quy dinh).

Chuong I1 )
NHUNG QUY PINH CU THE

Diéu 4. N§i dung xay dung quy ché chi tiéu ndi bd

Ban quan 1y thuc hién ché d6 tu chu xay dung quy ché & mot sb linh vuc chu
yéu nhu sau:

1. Tién lwong va phu cfip

- Tién luong va phu coép ctia cong chire dugc chi tra theo hé sb lwong hién hudng
nhan vo1 mue luong t61 thiéu do Chinh pha quy dinh.

- Tién luong va phu cap duoc chi tra vao dau mdi thang.
2. Tien cong

- Tién cong cta lao dong hop ddng duoc chi tra véi muc lwong duoc thoa thuan
da ghi trong hop dong lao dong.

- Tién cong dugc chi tra vao ddu mdi thang.
3. Tién thuéng
- Chi khen thudng dinh ky theo quy dinh cua Luét thi dua khen thudng.

- Chi khen thudéng dot ’xuét cho tap thé va ca nhan theo két qua cong viéc va
thanh tich déng gop ngoai ché do khen thuong theo quy dinh cta Ludt Thi dua, Khen
thuong: to1 da 200.000 dong/ngudi/lan.

4. Cac khoan thanh toan khac cho ca nhan

- Chi h trg cho: cong chuc la dau moi kiém soat thi tuc hanh chinh, cong chirc
lam viéc tai bg phén tiép nhan va tra két qua, cong chuc lam viéc tai bo phén van thu
va chi phy cap Cap uy theo quy dinh cta cap c6 thim quyeén.



5. Phuc loi tap thé
Giai quyét vé ché d6 nghi phép hang nam:

Thanh toan tién nghi phép hang nam ddi véi cong chure va lao dong hop dong
theo quy dinh cua phap luat thyc hién theo Thong tu s6 141/2011/TT/BTC ngay
20/10/2011 va Thong tu s6 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 ctia B Tai chinh.

a) Cong chuc va lao dong hop d6ng duge Lanh dao Ban quan 1y giai quyét nghi
phep theo ché d6 Nha nude quy dinh, truong hop vi cong viéc ma trong nam chua
nghi phép thi dugc cho lui thoi gian nghi phép dén hét quy I nam sau.

b) Cé nhan nghi phép (ké ca nghi tai chd hoic nghi ngoai tinh) phai c¢6 don xin
nghi phép dugc Lanh dao Ban quan 1y dong y giai quyét.

¢) Béi twong dugc thanh toan tién phuong tién di lai; tién phu cap di duong khi
nghi phép hang nam:

Cong chirc va lao dong hop ddng c6 thoi han lam viée tr mot ndm trd 1én duoc
Lanh dao Ban quan ly dong ¥ cap gidy cho nghi phép ndm dé di tham nguoi than (bao
gdém: cha me, cha me chong hodc vo; vo, chong, con) bi 6m dau, tai nan phai diéu tri;
bi chet thi phai c6 don va dugc chinh quyén dia phuong noi thdn nhéan cu tra hodc co
5O y t& xac nhéan c6 nguoi than bi om dau di dleu trji & co 6y té, diéu tri dai han tai
nha hodc bi chét (gidy nhap vién, gidy ra vién, gidy chimg tir) thi dugc co quan thanh
toan tién tau xe, tién phu cdp di dudng khi nghi phép hang nim.

Diéu kién, thoi han thanh toan: trudng hop vi cong viée duge Linh dao Ban
quan ly cho phép lui thoi gian nghi phép sang nam sau thi dugc thanh toan tién nghi
phép nam d6 nhung phai gui chig tir, hoa don thanh toan cham nhat dén hét ngay 15
thang 01 cua ndm sau.

d) Péi tugng duogc thanh toan tién bdi dudng cho nhitng ngay dugc nghi phep
hang nam theo phap luat quy dinh nhung chua nghi hodc chua nghi hét s6 ngay nghi
hang nam:

Cac truong hop do yéu, cau cong viéc, co quan khong bb tri duge thoi gian cho
cong chirc va lao dong hop dong nghi pheép: Co don xin nghi pheép nhung dugc Lanh
dao Ban quan Iy xac nhan do y€u cau cong viéc nén khong bb tri dugc thoi gian cho
cong chuc va lao dong hop dong nghi phép nam hodc khong bb tri du s6 ngay nghi
pheép nam thi ché d6 chi tra tién boi dudng thue hién theo khoan 2, Dleu 5 Thong tu
s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 va khoan 5 Diéu 1 Théng tu s6 57/2014/TT-
BTC ngay 06/5/2014 cua BO Tai chinh.

Cong churc va lao dong hop dong néu da dugc co quan bd tri sap xép thoi gian
cho nghi phép theo quy dinh nhung khong ¢6 nhu cau nghi phép thi khong dugce chi
tra tién boi dudng dbi véi nhitng ngay chua nghi phép hang nam.

6. Cac khoan dong gop

Ban quan ly c6 trach nhiém trich tur ngudn kinh phi dé déng bao hiém xa hoi,
bao hiém y té, bao hiém that nghiép (n€u co) va kinh phi céng doan cho cong chirc va
lao dong hop dong theo quy dinh.



7. Thanh toan dich vu cong cong

a) Thanh toan tién dién, tién nudc sinh hoat, ... Thanh toan theo gia tri héa don
ctia bén cung cip dich vu. Tuy nhién cac phong can phai thuc hién tiét kiém, dung cac
thiét bi sr dung dién mdt cach thich hop; ra vé phai tat hét cac thiét bi dién trong
phong (trir truong hop dac biét).

b) Nhién li¢u (xdng, nhdt): viéc st dung nhién liéu cho cac phuong tién hoat
dong phai phuc vu cho cong tac co quan, dam bao st dung ding ky thuat, dugc quan
1y chit ché, tiét kiém va hiéu qua.

Phai chap hanh dtng quy dinh cta nha nuéc vé quan 1y va st dung phuong
tién, khong cho thué va str dung phuong tién cho nhu cau ca nhan (trir truong hop dic
biét phai c6 sy dong ¥ ctia Lanh dao Ban quan 1y).

Cin ctr vao nhu cu cong tac, nguoi di cong tac phai trinh Lanh dao Ban quan
Iy ky 1énh diéu dong xe. Vian phong b6 tri xe cho bd phén, ca nhan da dugc lanh dao
phé duyét. Lai xe phai ghi cu thé lich trinh xe di chuyén va duoc xac nhan ciia ngudi
de xuat xe hodc thanh vién tham gia doan cong tac trén phiéu theo ddi, dong thoi cung
cap dy du hoa don chimg tir theo quy dinh.

Can ctr theo bién ban hop xét dinh mrc ti€u thy nhién liéu cho xe 6t6 hoat dong
cu thé nhu sau:

- Xe 6t6 7 chd ngéi (79A - 003.48): 18 lit xang/100km.
- Pinh muac nhét:  11it/1.000km.

Do nhu cdu cong tac can phai diéu dong xe cta cac don vi khac, Van phong
Ban quan 1y dé nghi va Thi truong don vi ¢6 xe chap thuan. Van phong Ban quan 1y
co trach nhi€ém phé bién cho 14i xe thuc hién céac thu tuc quy dinh trén va théng nhat
dinh murc ti€u thu nhién li€u ghi vao 1énh diéu dong xe.

8. Vit tu van phong
a) Vé str dung vin phong pham.

Cong chure va lao dong hop dong duogc cap van phong pham phuc vu theo nhu
cau thyc té cta cong viée nhung phai st dung tiét kiém, tranh lang phi. Vao dau quy
cac phong lap du tri gtri Van phong dé trinh 1anh dao ph¢ duyét. Viéc in an tai liu
t@p trung phuc vu cho céc hdi nghi, hdi thdo... s€ cd d€ xuat riéng trinh 1anh dao duyét
dé mua sam theo quy dinh.

b) Mua sam cong cu, dung cu vin phong.

‘ - Mua sdm cong cu, dung cu van phong: Viéc mua sim phai pht hop véi nhu
cau su dung tranh lang phi.

- Trang thiét lgi, cong cu, dung cu V§1n phong da trang bi cho cac ph(‘)ng, trong
qua trinh sir dung néu ca nhan hodc tap thé lam hu hong, mat mat do thiéu y thure gitr
gin, bao quan thi x4c dinh trach nhiém va phai budc boi thuong dé stra chira, trang bi
lai.
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- Nhu cau trang bi thém, mua sam méi: Tung phong phai lap dé nghi trinh Lanh
dao Ban quan ly quyét dinh.
9. Thong tin, tuyén truyén, lién lac
a) Ve str dung dién thoai tai co quan.

- Pién thoai ¢b dinh co quan: trang bi m€3i phong 01 sb thué bao, riéng may fax
trang bi cho Van phong va phong Ké hoach Tong hop, di¢n thoai phong nao thi lanh
dao phong do cé trach nhi€ém quan 1y.

- Cong chtc va lao dong hop dong khong dung dién thoai co quan str dung vao
viée riéng. Nguoi nao sir dung dién thoai cong s¢ d€ goi duong dai hodc di dong vao
viéc riéng thi phai thanh toan theo thuc t€ st dung cho co quan.

b) Vé khoan dién thoai cong vu tai nha riéng va dién thoai di dong cho Lanh
dao Ban quan 1y thyc hién nhu sau:

- Déi v0i Truong ban: Thanh toan cudce phi dién thoai cong vu tai nha riéng
100.000 dong/thang va di¢n thoai di dong 250.000 dong/thang;

- Déi v0i Pho Truong ban: Thanh toan cudce phi dién thoai cong vu tai nha riéng
50.000 dong/thang va dién thoai di dong 150.000 dong/thang.

o © Vé cude phi buu chinh: Thanh toan theo gia tri hoa don thyc té ctia bén cung
cap dich vy, tuy nhién can phai thyuc hién tiét kiém.

d) V& bao chi: Hang quy thuc hién viéc mua bao chi theo gidy dé nghi da duoc
lanh dao phé duyét.

d) Vé phim anh: Chi thuc hién quay phim, chup anh ... khi ¢6 hdi nghi 16n hodc
khi ¢6 yéu cau lam tu licu.

10. Hdi nghi, hop so két, tong két

Chi Hoi nghi, hop so két, tong két thyc hién theo quy dinh hién hanh.

11. Cong tac phi

a) Cong chtrc va lao déng hop dong duoc Lanh dao Ban quan 1y ctr di cong tac
thi dugc thanh toan ché d6 cong tac phi theo quy dinh hién hanh cua Nha nugc, bao
gdm: thanh toan tién vé may bay, tau, xe di va vé&; phu cp cong tac phi; tién thué
phong ngu.

Thanh toan tién tau, xe khi co day du vé tau, xe hop 18. Riéng chimg tir thanh
todn vé may bay ngoai cudng vé (hoac vé dién tir) phai kém theo thé I1én may bay.

~ Lanh dao Ban quan ly dugc thanh toan tién vé may bay hang ghé thuong, cac
do1 tugng khac do nhu cau can thiét sir dung phuong tién may bay thi phai dugc Lanh
dao Ban quan ly phé duyét mdi duoc thanh todn tién mua vé may bay.

Truong hop nguoi di cong tac sir dung phuong tién may bay nhung khong duoc
phé duyé¢t thi dugc thanh todn theo gia cudc van tai duong sat tau SE khoan 4 giuvong
(khi c6 vé may bay kem theo).

b) Chiig tir dé thanh toan cong tac phi gdbm:
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- Giay di duong: Duoc lanh dao cap di trong va ngoai tinh, g1ay di duong phai
ghi 16 noi di - noi den Co dong dau xac nhan cua noi dén cong tac, thoi gian phu hop
voi 16 trinh cong tac (hodc cua khach san, nha khach noi luu tra). Ching tir dé thanh
toan cong tac phi gdm: vin ban hoic ké hoach cong tac di duoc tha trudng co quan
phé duyét; cong vin; gidy moi; vin ban trung tdp tham gia doan cong tac.

- Céc chimg tir hop 18, hop phap nhu: Vé may bay, vé tau, vé xe, phi cau dudng
(néu c6) va hoa don tién thué phong ngii. Vé may bay, vé tau, vé xe thanh toan theo
gia ghi trén vé, hoa don mua vé, hodc gidy bién nhan cta chu phuong tién (gia vé
khéng bao gém cac dich vu khac nhu: Tham quan du lich, cac dich vu dac biét theo
yéu cau).

- Cong tac phi duoc thanh toan trong thang, truong hop di cong tac vao cudi
thang thi 1ap thu tuc thanh todn vao dau thang ké tiép, tranh dé don gdy anh huong
dén ké hoach kinh phi ciia Ban quén 1y.

¢) Thanh toan kho4n tién ty tic phuong tién di cong tac: Trudng hop cong chirc
va lao dong hop dong khi di cong tac st dung phuong tién ca nhan thi dugc thanh
toan khoan tién tu tac phuong tién di cong tac (hd tro tién xang) theo dinh muc
30km/11it xang cho s6 km thuc té di va theo gia nhién liéu tai thoi diém thanh todn.

d) Khoan cong tac phi theo thang: khoan cong tac phi hang thang cho cong
chtre, lao dong hop dong di giao dich thuong xuyén voi cac co quan, don vi trong tinh
(theo Quyét dinh cu thé do Trudng ban phé duyét).

12. Chi phi dao tao, thué¢ mwén

Cén b, cong chirc dugc cir di dao tao dé nang cao trinh (46 chuyén mén, nghiép
vu tuong tmg voi cong viéc dang dam nhiém, dap img yéu cau sir dung cua co quan
(duoc cip co tham quyén quyét dinh) dugc hd trg thanh toan theo theo quy dinh hién
hanh.

Thué phuong tién van chuyén, thiét bi cac loai va chi phi thué mudn khac: cian
ctr vao tinh hinh thyc € phat sinh, Lanh dao Ban quan ly quyét dinh cac ndi dung thué
muon va thanh toan theo sy thoa thudn gitra hai bén trén nguyén tac binh dang. Cac
ching tir thanh toan phai hop ly, hop 1€.

13. Chi phi nghiép vu chuyén mén

Tai liéu, vat tu va trang thiét bi k§y thuat chuyén dung (khong phai la TSCD),

. dung cho cong tic chuyén mén khi mua sam, cac phong phai 1ap dé xuét trinh lanh
dao phé duyét.
Vin phong c6 trach nhiém kiém tra, néu phat hién phong nao thuc hién khéng
ding thi bao cdo Lanh dao Ban quan 1y va lanh dao phong d6 phai chiu trach nhiém.

14. Chi mua sam va sira chira thuwong xuyén tai sin

a) Mua sam tai san: Thuc hién theo tiéu chuan, dinh mutc vé trang thiét bi va
phuong tién lam viéc theo cac ché do quy dinh hién hanh.

b) Sira chita tai san: Nguoi sir dung tai san phai lam dé xuét bao cdo Vian phong
vé tinh trang tai san khi hu hong, sau khi danh gia mirc d6 hu hong thyc té va dé xuét
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phuong an xu 1y trinh lanh dao phé duyét. Nguoi st dung khong dugc tu y cho the
stra chita khi chua dugc sy dong ¥ cua lanh dao phong. Thanh toan chi phi sira chita
theo mtrc do hu hong thuc te.

15. Chi khac
a) Chi bao hiém tai san theo gia tri hop doéng duoc ky két.

b) Chi hd tro cac ngay 1& 1/5, 2/9 va Tét Nguyén dan theo quy dinh ctia Uy ban
nhan dan tinh.

¢) Chi tiép khach: thanh toan theo quy dinh hién hanh.
d) Cac khoan chi khéac theo yéu cau do Lanh dao Ban quan 1y quyét dinh:

- Cac khoan chi khac khong quy dinh trong quy ché nay thi Lanh dao Ban quan
1y quyét dinh theo quy dinh tai cac van ban phap luat.

- Pi v6i mot s6 hoat dong, nhiém vu chi dic thu chua duge quy dinh tai cac
van ban phap luat thi Lanh dao Ban quan Iy duoc van dung quyét dinh mirc chi twong
ung voi cac cong viéc cua linh vuc tuong tu da quy dinh tai van ban phap luat, nhung
khong vuot qua mirc chi da quy dinh. Trong truong hop nay Lanh dao Ban quan 1y
quyét dinh bang van ban dé c6 co s¢ trién khai thuc hién.

Piéu 5. Sir dung kinh phi quén 1y hanh chinh tiét kiém dwoc

Viéc sir dung ngudn kinh phi tiét kiém va mirc chi cu thé da dugc Lanh dao
Ban quan 1y thong nhat y kién vo1 Ban chap hanh Cong doan, cu thé nhu sau:

- Chi tra thu nhép tang thém cho cong churc va lao dong hop dong (khong tinh
lao dong hop dong ngin han) nhung t6i da khéng qua mot 1an so véi luong cap bac,
chtrc vu do Nha nudc quy dinh.

- Chi hoat dong phuc loi:

1 Chi phing diéu: Cong chirc, lao dong hop déng va cha me rudt, vo (hoac
chdng), con cua cong chire, lao dong hop dong va cac doi tugng khac (ngoai Ban quan
1y): khong qua 2.000.000 dong.

1+ Chi mung dam cudi cho cong chirc va lao dong hop dong: 1.000.000
dong/lan.

+ Chi tham héi cong chiic, 1,a0 dong hop déng va gha me rudt, vo (hoéc\ch(ﬂng),
con cua cong chuc, lao dong bi 6m dau: tir 500.000 dong dén 1.000.000 dong, tuy
truong hop nang hoac nhe do cac phong dé xuat Lanh dao Ban quan ly duyét.

1+ Chi thdm hoi thai san dbi v6i cong churc, lao dong hop dong: 1.000.000
dong/lan.

+ Chi ngay Qudc té Thiéu nhi 1/6, Tét Trung thu cho cac chau thiéu nhi (cac
chau dudi 16 tudi) 1a con cua cong chirc va lao dong hop dong: tdi da 200.000
ddng/chau/lan.

+ Chi h tro cho cong chirc va lao dong hop dong nhan dip cic ngay 1& nhu: 8/3
va 20/10 (d6i véi nir), 22/12 (461 v6i bd d6i xuat ngii, phuc vién, quan nhan dy bi),
27/7 (d6i voi thuong binh, con liét si): t6i da 200.000 dong/nguoi/lan.
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+ Chi tét Duong lich: téi da 1.000.000 dong/nguoi.

+ Chi tro cp khoé khan dot Xuét cho cong chire va lao dong hop dong (ké ca
truong hop nghi huu, nghi mat stre): t61 da khong qua 1.000.000 dong.

+ Chi mua bao hiém con ngudi hang ndm cho cong chuc va lao dong hop dong
theo timg do tudi cua cong chirc va lao dong hop dong tng v6i muic phi bao hiém
theo quy dinh.

+ Chi tang qua cho truong hop cong chire nghi huu, nghi mat sirc theo ché do
quy dinh cu thé nhu sau:

‘ . P6i v6i cong chirc 13 Lanh dao Ban quan 1y : toi da khong qué 5.000.000
dong/nguoi.

. Doi voi cong chuc 1a lanh dao cAp phong: t6i da khong qua 4.000.000
dong/nguoi.

o Pbi véi cong chuc khong giir chire vu lanh dao: t6i da khong quéa 3.000.000
dong/nguoi.

‘ - Chi h§ trg cho lyc lugng tham gia tap huin dan quan tuy v¢ hang ndm: 500.000
dong/nguoi/lan.

- -Chi th trg cho lyc lwong tham gia tdp huan phong chay chita chay: 1.000.000
dong/ngudi/lan.

- Chi h tro cho hoat dong ctia Cong doan va Poan thanh nién trén co s& vin
ban dé nghi cia cac doan thé nay trinh Lanh dao Ban quan ly. Lanh dao quyét dinh
mtrc chi cho tirng truong hop cu thé tuy thudc vao dieu kién thuc té ctia nguon chi.

- Hang nam, cin cu dé nghi cua Ban khuyén hoc co quan va tuy theo tinh hinh
thuc té, Lanh dao Ban quan 1y quyét dinh chi ho trg cho hoat dong Quy khuyén hoc.

Piéu 6. Chi tra thu nhap ting thém cho cong chirc va lao dong hop dong

1. Phan chi bd sung thu nhép cho cong chire va lao dong hop dong co quan ap
dung hé s ting thém quy tién lwong t6i da khong qua 1 1an so véi mie tién luong cap
bac, chirc vu do nha nudc quy dinh dé chi tra thu nhap ting thém cho cong chic va
lao dong hop dong.

Quy tién lwong tra thu nhap ting thém dwoc xac dinh theo cong thirc:
QTL =Lmin x K1 x (K2 + K3) x L x 12 thang
Trong do:

QTL: 1 quy luwong, tién cong ciia co quan duoc phép tra ting thém tdi da trong
nam.

Lmin: 1a mac luong tdi thiéu chung (d6ng/thang) hién hanh do Chinh phu quy
dinh.

K1: 13 hé s6 diéu chinh ting thém muc luong tbi thiéu cua don vi dugc xac
dinh theo két qua cong viéc (t61 da khong qua 1 lan)

K2: 1a h¢ s6 lvong cap bac chirc vu binh quan cua co quan.
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K3: 1a hé sd phy cap luong binh quéan cua co quan.

H¢ so phu cap luong binh quén dé xac dinh quy t1en luong, tién cong tra tang
thu nhap tdi da néu trén bao goém tat ca cac khoan phu cép tinh theo luong cap bac,
chirc vu cua cac ('101 tugng dugc huong tra hang thang cung voi tién luong theo quy
dinh. Khong bao gdm cac loai phu cap khong dugc xac dinh tra cung voi tra tién luong
hang thang nhu: Phu cép lam thém gid, lam dém, phu cap truc.

L: 12 s6 bién ché bao goém ca sé lao dong hop dong tra luong theo thang bang
lvong do nha nudc quy dinh.

2. Nhitng can ctr dé chi kinh phi ting thu nhip gom:

- Hé s6 xép loai binh xeét tang thu nhép cho cong chirc va lao dong hop dong
trong quy theo h¢ so cu the:

Loai A : 1,0
Loai B : 0,8
Loai C: 0,5

- Quy trinh binh xét xép loai hang quy cho cong chuc va lao dong hop dong
nhu sau:

Hang quy céac phong tryc thudc thyc hién binh xét, Xep loai tung thang cho
cong chirc va lao dong hop dong thudc pham vi quan ly nop vé Hoi dong xet chi thu
nhap tang thém cua co quan (Ho1 d6ng gom Lanh dao Ban quan ly; cac Truong phong
va Chu tich Cong doan). Hoi dong thi dua co quan hop xét quyét dinh xép loai cho
tirng cong chuc va lao dong hop dong.

- Céc truong hop dugc cong thém cu thé nhu sau:

+ P6i véi cong chirc gilr chue vu lanh dao, quan ly (Lanh dao Ban quan 1y,
Truong, phd phong) thi hé s6 1a 1,0 va dugc cdng thém hé s6 phu cap la: Trudng Ban:
0,4; Pho truéng Ban: 0,3; Trudng phong: 0,2 va Pho Trudéng phong: 0,1.

+ Dbi véi cong chie khong gitr chirc vu lanh dao, quan 1y thi hé s6 14 1,0.

+ Pbi voi cong chire trong thoi gian tap su thi hé s6 13 0,9.

+ Pbi véi lao dong hop dong theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP thi hé s6 12 0,9

3. Tiéu chi xép loai:

- Loai A: Murc d6 hoan thanh cong viée t6t ding tién do; chap hanh tot ndi quy
va quy ché quan ly cua co quan. Khong duoc nghi qua 02 ngay cong lao dong (khong
tinh cac ngay nghi theo ché d§ quy dinh).

- Loai B: Murc d6 hoan thanh cong viéc ding tién d6 nhung chat luong chua téy
hodc khong dugc nghi qué 03 ngay cong lao dong (khong tinh cdc ngay nghi theo ché
do quy dinh).

- Loai C: Mirc d6 hoan thanh khong dung tién do, chat luong kém hodc khong
duogc nghi qué 04 ngay cong lao dong (khong tinh cac ngay nghi theo ché do quy
dinh).
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- Riéng nghi ché d¢ thai san, nghi 6m theo ché d6 quy dinh trén 04 ngay lam
vige lién tyc dén dudi 06 thang thi khong xet x€p loai nhung dugc ho trg mure tang
thu nhap bang loai C.

- Truong hop nghi khong 1y do, nghi viéc riéng khong huong luong trén 04
ngay cong lao dong, ké ca nghi di€u tri bénh khong theo ché d6 quy dinh thi khong
xét xEp loai.

- Béi voi nhitng trudng hop hop dong lao dong trong thoi gian thur viée thi do
lanh dao thoa thuan véi cong doan ho trg muc tang thu nhap cu thé cua tirng thang.

4. Cong thuc tinh nhu sau:
Tong kinh phi tiét kiém dung dé

trd thu nhap tang thém Hé s6 tra thu nhap
tang thém ca nhan

Thu nhap
tang thém =
cua ca nhan

Tong hé so sau khi xép loai

5. Tam ung trudce thu nhap tang thém:

Pé khuyén khich cac phong phat huy tinh than tich cyuc trong viéc phan du
hoan thanh t6t nhiém vu dwoc giao, dong thoi tang cuong cong tac quan ly va st dung
kinh phi duoc giao trén tinh than tiét kiém voi hiéu qua cao nhat.

- Hang quy, néu xét thay co quan c6 kha nang tiét kiém duoc kinh phi, Lanh
dao Ban quan 1y cin ¢t vao s6 kinh phi c6 thé tiét kiém dugc dé quyét dinh tam chi
truéc thu nhap ting thém cho cong chirc va lao dong hop dong. Mtc tam chi hang
quy toi da khong qua 60% quy tién luong mot quy.

- Cubi nam, sau khi xac dinh chinh xac s kinh phi tiét kiém duogc s& xem xét
diéu chinh lai chi tra thu nhap ting thém cho céng chirc va lao dong hop dong, bao
dam khong vuot qué s6 kinh phi thuc té tiét kiém duoc trong nam. Truong hop da chi
qua s6 tiét kiém duoc, & phai gidm trir vao s6 tiét kiém duoc clia nim sau.

Piéu 7. Quan Iy va sir dung cac khoén thu phi va 1é phi

Cin ctr theo cac hudng dan vé ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung cac ngudn
thu phi va 1¢ phi theo quy dinh hién hanh, s6 thu dugc dé lai sir dung nhu sau:

1. Trich 40% s6 thu dugc d¢ lai dung dé tao ngudn kinh phi thyc hién ché do
cai cach tién lvong theo quy dinh.

2. Chi thanh toan dich vu céng cong, vat tu van phong, thong tin, tuyén truyén,
lién lac, cong tac phi, chi thué mudn, chi mua sam, stra chira may moc va cac khoan
chi khéc lién quan dén viéc thu phi va 1€ phi trong nam.

3. Sau khi trir cac khoan quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 7, s6 thu con lai
duoc chi bdi dudng (khen thudng, phic 1oi) cho cac ddi tuong lién quan: Chi cho b
phan truc tiép (phong tao ngudn thu) 13 60%; b phan gian tiép 1a 40% (phong Ké
hoach Tong hop 20% va Vin phong 20%)
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4. Truong hop s6 thu duoc dé lai khong du bu dap chi phi va trich 40% thuc
hién cai cach tién luong thi khong thuc hién chi tra boi dudng theo quy dinh tai khoan
3 DPiéu nay.

~ Chuwong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 8. Quy ché nay dugc thong qua tai Hoi nghi CCVC ngay 23/12/2022. Moi
cong chirc va lao dong hop dong cac phong theo chirc nang, nhiém vu va tham quyén

duoc giao ¢ trach nhiém thuc hién Quy ché nay, néu vi pham thi s& bi xtr Iy theo quy
dinh hi€n hanh.

Piéu 9. Nhiing noi dung khong quy dinh tai Quy ,ché nay duoc thyc hién theo
quy dinh hién hanh cua Nha nuéc. Hang nam phong Ké hoach Tong hop chiu trach
nhi¢m cong khai tai chinh theo quy dinh hién hanh.

Piéu 10. Trong qua trinh thyc hién, néu co phat sinh hodc vudng méc can thiét
phai stra doi, b6 sung mot sé didu khoan cho phu hop thuc tién ma chua dén ky Hoi
nghi CCVC hang nim thi giao cho Hoi nghi can bo chi chdt ciia Ban quan 1y (chuyén
mon, cong doan) thong nhat thuc hién. Moi thay do6i, diéu chinh Quy ché nay chi c¢6
hiéu lyc thuc hién khi thong qua Ho1 nghi CCVC dinh ky hoéc bat thuong./.

BCH CQNG POAN TRUONG BAN
CHU TICH

Trinh Quéc Hong Nguyén Trong Hoang
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